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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

Na temelju ¢lanka 38. Zakona o sustavu drzavne uprave (,Narodne novine®, br. 66/19 i
155/23) i 6lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16,
114/22 i 48/26) glavni ravnatelj Drzavnog zavoda za statistiku donosi

PRAVILNIK

O PLANIRANJU | PROVEDBI
POSTUPAKA NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupanje i odgovornost ustrojstvenih jedinica
Drzavnog zavoda za statistiku (u daljnjem tekstu: Zavod) u planiranju, pripremi i
provodenju postupaka nabave te praéenju izvrSenja ugovora, a sve u cilju jedinstvene
primjene Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), ostalih propisa kojima
se ureduju pojedina pitanja iz podrudja nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.
il. PLAN NABAVE
Clanak 2.
Plan nabave je dokument u kojem se na temelju osiguranih sredstava u Financijskom
planu Zavoda, planiraju nabava roba, radova i usluga za kalendarsku godinu, sukladno
potrebama Zavoda i propisima o javnoj nabavi.
Clanak 3.
(1) Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZzna za poslove nabave na temelju dostavljenog
objedinjenog Plana potreba uskladenog s Financijskim planom, izraduje prijediog

Plana nabave za Zavod sukladno propisima o javnoj nabavi.

(2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.



(3) Plan nabave se donosi i objavljuje u rokovima sukladno propisima o javnoj nabavi.
(4) Plan nabave donosi glavni ravnatel;.
Clanak 4.

(1) Ako postoje opravdani razlozi i ako su osigurana sredstva u Financijskome planu,
rukovoditelji ustrojstvenih jedinica Zavoda ovlasteni za planiranje mogu zatraZiti
izmjenu i/ili dopunu Plana nabave za predmete nabave koje su ovlastene planirati.

(2) Prijedlog izmjene i/ili dopune Plana nabave dostavlja se ustrojstvenoj jedinici Zavoda
nadleznoj za poslove nabave na obrascu Zahtjev za izmjenu ili dopunu Plana nabave.

lll. POSTUPCI NABAVE
Clanak 5.

U Zavodu se provode postupci javne nabave i jednostavne nabave roba, radova i usluga.
Clanak 6.

U postupcima javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga primjenjuju se nadela
slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i naéelo slobode pruzanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nadelo trZiSnog natjecanja, nadelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nagelo uzajamnog priznanja, nadelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 7.

(1) Postupak javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga provodi ustrojstvena
jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave.

(2) Postupak javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga pokreée se podno$enjem
zahtjeva za nabavu ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleZnoj za poslove nabave.

Clanak 8.

(1) Zahtjev za nabavu mogu podnijeti sliedeéi rukovoditelji ustrojstvenih jedinica odnosno
projekta:

— nacelnik sektora za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten planirati,

— voditelj samostalne sluzbe za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten
planirati,

— voditelj projekta za nabavu roba, radova i usluga koje je oviasten planirati, a koje
se financiraju iz sredstava programa pomoc¢i Europske unije, inozemnih darovnica
i donacija,

- tajnik kabineta za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten planirati.



Clanak 9.

(1) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice koji podnosi zahtjev za nabavu, u prilogu zahtjeva
za nabavu dostavlja tehnitke specifikacije/opis usluge i troSkovnik roba, radova i
usluga za koje se podnosi zahtjev za nabavu.

(2) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice koji podnosi zahtjev za nabavu mora odrediti osobe
koja ¢e sudjelovati kao predstavnik i zamjenik predstavnika ustrojstvene jedinice u
postupku nabave, te osobu koja ¢e biti oviastena za praéenje izvrSenja
ugovora/narudzbenice.

(3) Osoba koja sudjeluje u postupku nabave ne moZe biti odredena kao ovlastena osoba
za pracéenje izvr$enja ugovora/narudZbenice.

(4) Ako zahtjev za nabavu ne sadrZi sve $to je potrebno da bi se po njemu moglo
postupati, vratit ¢e se na ispravak i/ili dopunu.

Clanak 10.
(1) Zahtjev za nabavu se podnosi pravovremeno, a najkasnije u roku:

— 45 dana u postupcima jednostavne nabave
— 150 dana u postupcima javne nabave

prije planiranog po&etka isporuke robe, izvodenja radova odnosno pruzanja usluge.

(2) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koji podnosi zahtiev za nabavu je
odgovoran za njegovo pravovremeno i uredno podnosenje.

Clanak 11.

(1) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti valjano odredeni prilikom
podnosenja zahtjeva za nabavu.

(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva.

(3) Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu
predmeta nabave, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
IV. SUKOB INTERESA
Clanak 12.
(1) Zavod je obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se ucinkovito spriecavaju,
prepoznaju i uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo
naru$avanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim

gospodarskim subjektima.

(2) Odredbe o sukobu interesa iz ovog Pravilnika primjenjuju se na postupke javne i
jednostavne nabave.



Clanak 13.

(1) Na sukob interesa izmedu predstavnika narucitelja i gospodarskog subjekta, a u vezi
s postupcima nabave, primjenjuju se odredbe vazeceg ZJN 2016.

(2) Predstavnici narugitelja u smislu ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 su:

1. Celnik

2. ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela naruéitelja

3. ¢lan struénog povjerenstva za javnu nabavu

4. druga osoba koja je ukljuéena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje
narucitelja u postupku javne nabave, i

5. osobe iz toCaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime
narucitelja.

(3) Gospodarskim subjektom u smislu ZJN 2016 smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan
zajednice, podugovaratel; i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

Clanak 14.

Odredbe ZJN 2016 o sukobu interesa primjenjuje se na odgovarajuéi nadin na srodnike
po krvi u pravoj liniji ili u poboénoj liniji do Eetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog
stupnja, bracnog ili izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvoijitelje
i posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika narugitelja iz ¢lanka 76.
stavka 2. ZJN 2016.

Clanak 15.

(1) Predstavnici narucitelia obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa te ju aZurirati bez odgadanja ako nastupe promijene.

(2) Potpisane izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa pohranjuju se u
ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleZnoj za poslove nabave.

Clanak 16.

Zavod je obvezan na temelju izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
predstavnika narugitelja:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik naruditelja iz ¢lanka 76. stavka 2. tocke 1. i 2. ZJN 2016 ili s njim povezane
osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak nabave navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik naruditelja iz &lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.



Clanak 17.

(1) Predstavnik naruditelja iz &lanka 76. stavka 2. to¢aka 2. do 5. ZJN 2016 obvezan je
odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa,
izuzeti se iz provedbe postupka nabave te o tome obavijestiti Celnika narucitelja.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovoga &lanka &elnik naruditelja osigurava da predstavnik
naruditelja prestane sa svim aktivnostima u postupku nabave, odreduje drugu osobu
predstavnikom narugitelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku
nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava
daljnji tijek istog postupka.

(3) U sluéaju sukoba interesa predstavnika naruitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. toCke 1.
ZJN 2016, kao i u sludaju sukoba interesa predstavnika naruditelja iz Clanka 76.
stavka 2. todaka 2. do 5. ZJN 2016 &ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije
moguée ili se izuzimanjem iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moZe odgovarajuce otkloniti
sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana
ponuda, ponistit ée se postupak nabave na temelju ¢lanka 298. stavka 1. tocke 10.
ZJN 2016.

V. POSTUPCI JAVNE NABAVE

Clanak 18.

Postupci javne nabave roba, radova i usluga provode se sukladno odredbama ZJN 2016,
ostalim propisima iz javne nabave, te sukladno drugim propisima koji se odnose na
predmet nabave.

Clanak 19.

(1) Postupak javne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno javne nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 100.000,00 eura bez PDV-a, pokrece se podnosenjem
pravovremenog i urednog zahtjeva za nabavu.

(2) Postupke javne nabave roba, radova i usluga provodi stru¢no povjerenstvo za
provedbu postupka javne nabave (u daljnjem tekstu: struéno povjerenstvo).

Clanak 20.

(1) Na temelju uredno dostavljenog zahtjeva za nabavu ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za poslove nabave izraduje prijedlog odluke o imenovanju strunog
povjerenstva za provedbu postupka javne nabave.

(2) Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za provedbu postupka javne nabave
donosi glavni ravnatel;.



Clanak 21.

(1) Stru¢no povjerenstvo se sastoji od najmanje tri ¢lana, a &ine ga djelatnici ustrojstvene
jedinice koja je podnijela zahtjev za nabavu i djelatnici ustrojstvene jedinice Zavoda
nadleZzne za poslove nabave. U struénom povjerenstvu mogu sudjelovati i drugi
djelatnici Zavoda, kao i osobe koje nisu zaposlenici Zavoda.

(2) Najmanje jedan ¢&lan struénog povjerenstva mora posjedovati vazeéi certifikat u
podrucju javne nabave sukladno propisima o javnoj nabavi.

Clanak 22.

(1) Clanovi struénog povjerenstva provode analizu trZiSta, pripremaju i provode postupak
javne nabave, uklju€ujuéi pripremu dokumentacije o nabavi, izradu odgovora na
zahtieve za pojasSnjenje dokumentaciie o nabavi, izradu izmjena i dopuna
dokumentacije o nabavi, pregled i ocjenu ponuda i izradu zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, te prijedliog odabira najpovoljnijeg ponuditelja glavhom ravnatelju Zavoda ili
ponistenje postupka javne nabave.

(2) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do dono3enja odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

Clanak 23.

Odluku o odabiru odnosno odluku o poni§tenju u postupcima javne nabave roba, radova i
usluga donosi glavni ravnatel].

Clanak 24.

Postupak javne nabave roba, radova i usluga zavr8ava izvr§no$éu odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju.

Clanak 25.

(1) Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum smatra se skloplien na dan izvrénosti
odluke o odabiru, a ugovorne strane ga digitalno potpisuju kvalificiranim elektroni¢kim
potpisom i razmjenjuju u roku od 30 dana od izvrénosti odluke o odabiru, osim ako
dokumentacijom o nabavi nije odreden dulji rok, koji u tom slu&aju ne smije biti dulji od
90 dana od dana izvr$nosti odluke o odabiru.

(2) Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum mora biti skloplien u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom, sukladno propisima o
javnoj nabavi.

Clanak 26.
(1) Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZna za poslove nabave priprema ugovor o javnoj
nabavi ili okvirni sporazum, te ga dostavija na suglasnost ustrojstvenoj jedinici Zavoda

koja je podnijela zahtjev za nabavu.

(2) Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum potpisuje glavni ravnatel.



Clanak 27.

Primjerak skloplienog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma dostavlja se
ustrojstvenoj jedinici Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu, ustrojstvenoj jedinici
Zavoda nadleZnoj za financijske i raunovodstvene poslove, ustrojstvenoj jedinici Zavoda
nadleznoj za proracun te drugoj ugovornoj strani.

Clanak 28.

Ugovorne strane su duzne izvr$avati ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum sukladno
uvjetima iz ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, dokumentaciji o nabavi i
odabranoj ponudi, te sukladno ZJN 2016.

Clanak 29.

(1) U sluéaju potrebe za izmjenom ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma
tijekom njegova trajanja, rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koji je podnio
zahtjev za nabavu odnosno ovlastena osoba za izvr$enje ugovora o javnoj nabavi ili
okvirnog sporazuma je duzna, pravovremeno, unutar roka na koji je sklopljen ugovor
o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, dostaviti ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj
za poslove nabave zahtjev za sklapanje dodatka ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma, uz obrazlozenje.

(2) Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave ¢e na temelju
pravovremenog i obrazlozenog zahtjeva izraditi dodatak ugovora o javnoj nabavi ili
okvirnog sporazuma ako su ispunjeni uvjeti za izmjenu ugovora o javnoj nabavi ili
okvirnog sporazuma sukladno ZJN 2016.

(3) Dodatak ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma potpisuje glavni ravnatelj.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 30.

Postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga provode se sukladno odredbama
ovog Pravilnika, &lanku 15. Zakona o javnoj nabavi, kao i drugim propisima koji se
odnose na predmet nabave.

Clanak 31.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura bez PDV-a odnosno jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a, pokreée se podno$enjem pravovremenog i urednog
zahtjeva za nabavu.

Clanak 32.

Komunikacija i razmjena podataka s gospodarskim subjektima se provodi elektronickim
sredstvima komunikacije.



Vl.a. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 33.

(1) Postupke jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake
ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna
za poslove nabave zajedno s predstavnikom ustrojstvene jedinice Zavoda koja je
podnijela zahtjev za nabavu, na naéin da:

— mozZe pozvati jedan ili viSe gospodarskih subjekata na dostavu ponude za nabavu
roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 9.000,00 eura
bez PDV-a

— pozove najmanje dva gospodarska subjekta na dostavu ponude za nabavu roba,
radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.000,00 eura bez PDV-a, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Iznimno od stavka 1. alineje 2. ovog €lanka, na dostavu ponude moze se pozvati
jedan gospodarski subjekt u slu¢ajevima:

— navedenim u &lanku 42. stavku 1. to¢kama 1. i 2. ovog Pravilnika,
— nabave savjetodavnih usluga, usluga struénog usavr$avanja, struéne literature i
Casopisa te usluga reprezentacije.

(3) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koji podnosi zahtjev za nabavu je duZan, uz
zahtjev za nabavu, dostaviti pisano obrazloZenje za postupanje sukladno odredbi
stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 34.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga iz &lanka 33. ovog Pravilnika
zavrSava dono$enjem obavijesti o odabiru ili obavijesti o ponistenju.

(2) Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju donosi glavni ravnatel;.

(3) Obavijest o odabiru odnosno obavijest o poniStenju dostavlja se ponuditeljima u
postupku jednostavne nabave.

VL.b. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
bez PDV-a, a manje od vrijednosti pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi

Clanak 35.

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez
PDV-a i manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a i manje od 100.000,00 eura bez PDV-a
za radove, provodi struéno povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave.



(2) Na temelju uredno dostavljenog zahtjeva za nabavu, ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za poslove nabave izraduje prijedlog odluke o imenovanju strucnog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

(3) Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne
nabave donosi glavni ravnatel).

Clanak 36.

(1) Struéno povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave se sastoji od
najmanje tri ¢lana, a &ine ga djelatnici ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev
za nabavu i djelatnici ustrojstvene jedinice Zavoda nadleZzne za poslove nabave, a u
sluéaju potrebe, &lanovi struénog povjerenstva mogu biti i drugi djelatnici Zavoda.

(2) Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i vanjski ¢lanovi odnosno osobe koje nisu
zaposlenici Zavoda.

Clanak 37.

Clanovi struénog povjerenstva pripremaju i provode postupak jednostavne nabave,
ukljudujuéi pripremu poziva na dostavu ponuda, izradu odgovora na zahtjeve za
pojasnjenje poziva na dostavu ponuda, izradu izmjena i dopuna poziva na dostavu
ponuda, pregled i ocjenu ponuda i izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te
prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelia glavnom ravnatelju Zavoda ili ponistenje
postupka.

Clanak 38.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omoguéuju izradu ponude.

(2) U pozivu na dostavu ponude odreduje se rok i naéin dostave ponude te ostali uvjeti
nabave. Rok za dostavu ponude treba biti primjeren.

(3) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 39.

(1) U pozivu na dostavu ponude odreduje se kriterij za odabir ponuda. Kriteriji za odabir
ponude je:

— ekonomski najpovoljnija ponuda ili
— najniza cijena.

(2) Usporeduju se cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Clanak 40.
(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura,

a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge te za nabavu
radova &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od



45.000,00 eura bez PDV-a, provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, na nadin da se:

- pozovu najmanje dva gospodarska subjekta na dostavu ponude ili
- javno objavi poziv na dostavu ponude.

(2) 1znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, poziv na dostavu ponude mozZe se uputiti jednom
gospodarskom subjektu u sluéajevima navedenim u &lanku 42. stavku 1. tockama 1. i
2. ovog Pravilnika.

(3) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koji podnosi zahtjev za nabavu je duzan, uz
zahtjev za nabavu, dostaviti pisano obrazloZenje za postupanje sukladno odredbi
stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 41.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, a
manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge te za nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a,
provodi se putem javne objave u modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 42.

(1) 1znimno, Zavod nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu
ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

o ako je predmet nabave stvaranije ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe

o ako iz tehnikih razloga predmet nabave mozZe isporuéiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

o ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljugujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

o ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije
mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga élanka navode se i obrazlazu u objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Ustrojstvena jedinica Zavoda koja podnosi zahtjev za nabavu je duZna, uz zahtjev za

nabavu, dostaviti pisano obrazloZenje za postupanje sukladno odredbi stavka 1.
ovoga €lanka.
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Clanak 43.

(1) Clanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave
pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude, te o tome sastavljaju i potpisuju zapisnik.

(2) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do dono$enja odluke o odabiru ili odiuke o
ponistenju.

Clanak 44.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 40., 41. i 42. ovog
Pravilnika zavr§ava dono$enjem odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) Odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju donosi glavni ravnatel.

(3) Odiuka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno odluka o
ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima u postupku jednostavne nabave putem
modula jednostavne nabave EOJN RH ili javnom objavom u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(4) Nakon dostave odluke o odabiru ili ponidtenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, naruditelj je obvezan najkasnije iduci radni
dan do 16:00 sati omoguéiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka
putem EOJN RH.

Clanak 45.

(1) Odluka o odabiru sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, postupku nabave,
ponuditelju i ponudi koja je odabrana, razloge odabira, pravnu zastitu, datumu
donosenja i potpis odgovorne osobe.

(2) Odluka o ponistenju sadrzi podatke o narugitelju, predmetu nabave, postupku nabave,
razlozima ponistenja, pravnu zastitu, datumu donos$enja i potpis odgovorne osobe.

Vl.c. Pravna zastita u postupcima jednostavne nabave

Clanak 46.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura
bez PDV-a zainteresirani gospodarski subjekt moze izjaviti prigovor u odnosu na
dokumentaciju o nabavi, odluku o odabiru, odluku o poni$tenju te izmjene sklopljenog
ugovora.

(2) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao

pretrpjeti $tetu od navodnoga krenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.
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(4) Prigovor koji nije dostavljen elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH
¢e se odbaciti.

Clanak 47.

(1) Prigovor na odluku o odabiru odnosno odiuku o ponitenju izjavljuje se glavnom
ravnatelju u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od
pet dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju.

(2) Podnosenje prigovora na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi/okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice.

(3) Prigovor na sadrZaj dokumentacije o nabavi izjavljuje se glavnom ravnatelju u
pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od pet dana od
dana slanja odnosno objave dokumentacije o nabavi.

(4) Prigovor podnesen na sadrzaj dokumentacije o nabavi sprjeéava nastavak postupka
jednostavne nabave do dono$enja odluke o podnesenom prigovoru.

(5) Prigovor podnesen protiv izmjena skloplienog ugovora moze se izjaviti glavnom
ravnatelju u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku iz
Clanka 156. Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 48.

(1) Osobe koje sudjeluju u odluivanju o prigovoru i pripremi rjeSenja o prigovoru ne
mogu biti osobe koje su bile imenovane ¢lanovima struénog povjerenstva za nabavu
postupka koji je predmet prigovora niti osobe koje su sudjelovale u pripremi postupka
jednostavne nabave.

(2) Glavni ravnatelj ¢e odlugiti o prigovoru rje$enjem u roku od 8 dana od dana njegova
zaprimanja.

(3) Protiv rjeSenja narucitelia u povodu prigovora nije dopustena Zalba, ali se moze
pokrenuti upravni spor pred mjesno nadleznim upravnim sudom u roku od 30 dana od
dana dostave rjesenja.

(4) RjeSenje kojim se odluuje o prigovoru dostavija se elektronickim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH.

Vl.d. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi i okvirnih sporazuma

Clanak 49.

(1) Na temelju odluke o odabiru odnosno obavijesti o odabiru sklapa se ugovor o
jednostavnoj nabavi/okvirni sporazum ili izdaje narudZbenica.

(2) NarudZbenicu izraduje ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZna za poslove nabave.
(3) Narudzbenicu potpisuje glavni ravnatel.
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Clanak 50.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum mora biti sklopljen u pisanom obliku
sukladno uvjetima iz poziva na dostavu ponude i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane su duZne izvrdavati ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni
sporazum sukladno uvjetima iz ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma,
svim uvjetima iz poziva na dostavu ponude i odabranoj ponudi.

Clanak 51.

(1) Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZzna za poslove nabave priprema ugovor o
jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum, te ga dostavlja na suglasnost ustrojstvenoj
jedinici Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu.

(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum potpisuje glavni ravnatel).
Clanak 52.

Primjerak skloplienog ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, odnosno
izdane narudzbenice dostavlja se ustrojstvenoj jedinici Zavoda koja je podnijela zahtjev
za nabavu, ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za financijske i ra¢unovodstvene
poslove, te ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za proracun i drugoj ugovornoj strani.

Clanak 53.

(1) U sluéaju potrebe za izmjenom ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma
tijekom njegova trajanja, rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koji je podnio
zahtjev za nabavu odnosno ovlastena osoba za izvrSenje ugovora o jednostavnoj
nabavi ili okvirnog sporazuma je duzna, pravovremeno, unutar roka na koji je
skloplien ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum, dostaviti ustrojstvenoj
jedinici Zavoda nadleznoj za poslove nabave zahtjev za sklapanje dodatka ugovora o
jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, uz obrazlozZenje.

(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum moze se izmijeniti tijekom njegova
trajanja uz odgovarajuéu primjenu &lanaka 314. - 321. Zakona o javnoj nabavi.

(3) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ne smiju imati za
posljedicu povecanje vrijednosti ugovora koje bi prelazile vrijednosne pragove
propisane u &lancima 33., 40. i 41. ovog Pravilnika za taj konkretni predmet nabave,
osim ako su u postupku jednostavne nabave primijenjena pravila koja vrijede za taj
vedi prag.

(4) Dodatak ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma potpisuje glavni
ravnatel;j.
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VIl. PRACENJE | KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 54.

(1) U ugovoru/okvirnom sporazumu o javnoj ili jednostavnoj nabavi odrediti ée se osoba
ovlastena za praéenje i kontrolu izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj ili
jednostavnoj nabavi.

(2) Osobu ovlastenu za pracenje i kontrolu izvrenje ugovora/okvirnog sporazuma o
javnoj ili jednostavnoj nabavi odreduje rukovoditelj ustrojstvene jedinice Zavoda koja
je podnijela zahtjev za nabavu.

Clanak 55.

Pracenje i kontrola izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj ili jednostavnoj nabavi
od strane osobe ovlastene za izvrS8enje ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj ili
jednostavnoj nabavi, izmedu ostaloga ukljuéuje:

— preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koligina,

— provjeru ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva,

— sastavljanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,

— ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnice, radni nalozi, zapisnici, izvie$éa i
sl),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava i certifikata,

— preuzimanje i pohranjivanje izvornog koda, tehnicke i korisni¢ke dokumentacije,

— reklamaciju u slu€aju nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova,

~ iniciranje naplate ugovorne kazne i jamstva za uredno izvr§enje ugovora,

— ovjeravanje racuna,

— iniciranje vracanja jamstva za uredno izvr$enje ugovora nakon urednog izvréenja
ugovora,

— izvrSenje i drugih ugovornih obveza.

VIil. REGISTAR UGOVORA

Clanak 56.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave vodi i aZurira Registar ugovora
sukladno propisima o javnoj nabavi.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 57.
Cjelokupna dokumentacija o postupcima javne ili jednostavne nabave roba, radova ili
usluga se pohranjuje sukladno propisima o javnoj nabavi i drugim propisima kojima se
ureduje pohrana i ¢uvanje dokumenata.
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Clanak 58.

Postupci nabave roba, radova i usluga pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsit ée se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja
postupka nabave.

Clanak 59.

Obrazac za izmjenom ili dopunom Plana nabave (Obrazac — ID PL), obrazac zahtjeva za
nabavu (Obrazac — ZN), obrazac obavijesti o odabiru (Obrazac — OD), nalaze se u
prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 60.

(1) Zavod ¢ée Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim
stranicama, te uciniti dostupnim u EOJN RH.

(2) U sluéaju izmjena i dopuna priloga koji ¢ine sastavni dio ovog Praviinika, ne donose
se izmjene ili dopune ovog Pravilnika.

(3) U sluéaju izmjena i dopuna Zakona u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Praviinika ¢e se na odgovarajuci nacin
primjenjivati na nove vrijednosti pragova do izmjene ovog Pravilnika.

Clanak 61.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Clanak 62.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o planiranju i provedbi
postupaka nabave roba, radova i usluga, KLASA: 406-03/23-01/101, URBROJ: 555-01-

03-04-23-1 od 7. prosinca 2023.
GLAVNA RAVNATELJICA

Lidija Brkovi¢

Zagreb, 14. kolovoza 2026.

KLASA:406-03/26-01/287
URBROJ:555-01-03-04-26-3
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Obrazac — ID PL

Sektor za financije i nabavu
Sluzba za nabavu

ZAHTJEV ZA IZMJENU ILI DOPUNU PLANA NABAVE

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

2. IZMJENA/DOPUNA PLANA NABAVE

2.1. Osnovni podaci o predmetu nabave

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave':

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a) iz plana nabave?:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a) nakon
izmjene/dopune plana nabave:

Sklapa se ugovor ili okvirni sporazum?:

Nabava se financira iz fondova EU
(DA/NE):

Planirani podetak postupka nabave:

Planirano trajanje ugovora/okvirnog
sporazuma:

2.2. Obrazlozenje zahtjeva

Obrazlozenje zahtjeva*:

" Ne popunjava se u sluc¢aju dopune plana nabave.
2 Ne popunjava se u slu¢aju dopune plana nabave.

3 Upisuje se samo za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 EUR bez PDV-a za robe
i usluge, odnosno 100.000,00 EUR bez PDV-a za radove, za koje se provodi postupak javne nabave

sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

4 U obrazlozZenju se navode razlozi za izmjenu/dopunu plana nabave.



3. PLANIRANA SREDSTVA NABAVE ZA IZMJENU/DOPUNU PLANA NABAVE

Planirana sredstva nabave
(u eurima s PDV-om) nakon
izmjene/dopune plana nabave®:

Aktivnost, kapitalni, tekuci projekt®:

Odjeljak iz raCunskog plana (stavka):

Izvor financiranja:

Nacin osiguranja sredstava za izmjenu i/ili dopunu plana nabave (oznaditi):

[Inerasporedena financijskih sredstava u planu nabave:

Aktivnost, kapitalni, tekuci projekt:

Skupina rashoda iz raCunskog plana:

Izvor financiranja:

[lodustajanje od nabave ili smanjenje procijenjene vrijednosti predmeta nabave:

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave:

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a) iz plana nabave:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a) nakon
izmjene/dopune plana nabave:

Planirana sredstva nabave
(u eurima s PDV-om) nakon
izmjene/dopune plana nabave:

[Idrugi nacin osiguranja sredstava:

ObrazloZenije:

5 Ako se zahtjevom za nabavu preuzimaju viSegodi$nje obveze, zahtjev treba sadrzavati raspored planiranih
sredstava po godinama.

6 Ako se predmet nabave financira iz viSe aktivnosti/projekata, stavaka ili izvora financiranja, planirana
sredstva nabave potrebno je razraditi po programskoj i ekonomskoj klasifikaciji te izvorima financiranja, a u
slu€aju preuzimanja visegodi$njih obveza, i po godinama.



4. PODNOSITELJ ZAHTJEVA’

Ime i prezime Potpis Datum

5. RASPOLOZIVOST SREDSTAVA POTVRBUJE SLUZBA ZA PRORACUN

Ime i prezime Potpis Datum

6. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUZBI ZA NABAVU

Ime i prezime Potpis Datum

KLASA:
URBROJ:

7 Ukoliko su financijska sredstva za izmjenu/dopunu plana nabave osigurana iz sredstava koja je ovlastena
planirati druga ustrojstvena jedinica, zahtjev supotpisuje Celnik te ustrojstvene jedinice.
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Obrazac — ZN

Sektor za financije i nabavu
Sluzba za nabavu

ZAHTJEV ZA NABAVU

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

Predstavnik i zamjenik predstavnika koji
¢e sudjelovati u postupku nabave:

Osoba/osobe koje ¢e biti ovlastene za
pracenje izvrSenja ugovora':

2. PREDMET NABAVE

Naziv predmeta nabave?:

Evidencijski broj nabave iz plana nabave?:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a):

Rok pocetka i zavrSetka isporuke
roba/pruzanja usluge/izvodenja radova:

Mjesto isporuke roba/pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Koli¢ina:

3. PLANIRANA SREDSTAVA ZA PROVEDBU POSTUPKA NABAVE

Planirana sredstva nabave
(u eurima s PDV-om)*:

Aktivnost, kapitalni, tekuéi projekt®:

Odjeljak iz raunskog plana (stavka):

" Osobe koje su sudjelovale u postupku nabave ne mogu biti ovlastene osobe za pracéenje izvr$enja ugovora.
2Uz zahtjev za nabavu potrebno je dostaviti opis predmeta nabave/tehnicke specifikacije i troSkovnik
predmeta nabave.

3 Ako predmet nabave nije u planu nabave ili je potrebno mijenjati podatke o predmetu nabave navedene u
planu nabave, podnosi se zahtjev za izmjenu ili dopunu plana nabave.

4 Ako se zahtjevom za nabavu preuzimaju viSegodi$nje obveze, zahtjev treba sadrzavati raspored planiranih
sredstava po godinama.

5 Ako se predmet nabave financira iz vise aktivnosti/projekata, stavaka ili izvora financiranja, planirana sredstva
nabave potrebno je razraditi po programskoj i ekonomskoj klasifikaciji te izvorima financiranja, a u slu€aju
preuzimanja viSegodiSnjih obveza, i po godinama.



Izvor financiranja:

Sifra i naziv proizvoda (trodkovno
upravljanje)®:

4. PODNOSITELJ ZAHTJEVA

Ime i prezime Potpis Datum

5. RASPOLOZIVOST SREDSTAVA POTVRBUJE

SAMOSTALNA SLUZBA ZA PROVEDBU PROJEKATA’

Ime i prezime Potpis Datum
SLUZBA ZA PRORACUN
Ime i prezime Potpis Datum

6. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUZBI ZA NABAVU

Ime i prezime Potpis Datum

KLASA:
URBROJ:

8 Popunjava se prema uputi ovlastene osobe zaduzene za troskovno upravljanje.
7 Za nabavu roba, radova i usluga koje se financiraju iz sredstava programa pomoci Europske unije,
inozemnih darovnica i donacija, zahtjev potpisuje i voditelj Samostalne sluzbe za provedbu projekata.
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Obrazac — OD
KLASA:
URBROJ:

Zagreb,

OBAVIJEST O ODABIRU'

PREDMET NABAVE

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

ODABRANA PONUDA

Naziv ponuditelja:

Ponuda (broj i datum ponude):

Cijena ponude
(u eurima bez PDV-a):

Cijena ponude
(u eurima s PDV-om):

POSTUPAK NABAVE PROVELI

Predstavnik Sluzbe za nabavu:

Predstavnik podnositelja zahtjeva za
nabavu:

ODOBRIO

GLAVNA RAVNATELJICA

Sukladno ¢&lanku 46. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga,
KLASA: 406-03/26-01/287, URBROJ: 555-01-03-04-26-3 od 14. kolovoza 2026., na ovu obavijest
prigovor nije dopusten.

Prilog: Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo

" u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 33. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba,
radova i usluga.
Ilica 3, 10 000 Zagreb, Hrvatska
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