






























 

 

 
Obrazac – ID PL 

 
 
 
 
 

ZAHTJEV ZA IZMJENU ILI DOPUNU PLANA NABAVE 
 
 
1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
 

Naziv ustrojstvene jedinice:  

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:  

 
2. IZMJENA/DOPUNA PLANA NABAVE 
 
2.1. Osnovni podaci o predmetu nabave 
 

Evidencijski broj nabave iz plana 
nabave1: 

 

Naziv predmeta nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave 
(u eurima bez PDV-a) iz plana nabave2: 

 

Procijenjena vrijednost nabave 
(u eurima bez PDV-a) nakon 
izmjene/dopune plana nabave: 

 

Sklapa se ugovor ili okvirni sporazum3:  

Nabava se financira iz fondova EU 
(DA/NE): 

 

Planirani početak postupka nabave:  

Planirano trajanje ugovora/okvirnog 
sporazuma: 

 

 
2.2. Obrazloženje zahtjeva 
 

Obrazloženje zahtjeva4:  

 
1 Ne popunjava se u slučaju dopune plana nabave. 
2 Ne popunjava se u slučaju dopune plana nabave. 
3 Upisuje se samo za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 50.000,00 EUR bez PDV-a za robe 
i usluge, odnosno 100.000,00 EUR  bez PDV-a za radove, za koje se provodi postupak javne nabave 
sukladno Zakonu o javnoj nabavi. 
4 U obrazloženju se navode razlozi za izmjenu/dopunu plana nabave.  

Sektor za financije i nabavu 
Služba za nabavu 
 



  

 
3. PLANIRANA SREDSTVA NABAVE ZA IZMJENU/DOPUNU PLANA NABAVE 
 

Planirana sredstva nabave 
(u eurima s PDV-om) nakon 
izmjene/dopune plana nabave5: 

 

Aktivnost, kapitalni, tekući projekt6:  

Odjeljak iz računskog plana (stavka):  

Izvor financiranja:  

 
Način osiguranja sredstava za izmjenu i/ili dopunu plana nabave (označiti): 
 

☐neraspoređena financijskih sredstava u planu nabave: 

 

Aktivnost, kapitalni, tekući projekt:  

Skupina rashoda iz računskog plana:  

Izvor financiranja:  

 

☐odustajanje od nabave ili smanjenje procijenjene vrijednosti predmeta nabave: 

 

Evidencijski broj nabave iz plana 
nabave: 

 

Naziv predmeta nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave 
(u eurima bez PDV-a) iz plana nabave: 

 

Procijenjena vrijednost nabave 
(u eurima bez PDV-a) nakon 
izmjene/dopune plana nabave: 

 

Planirana sredstva nabave 
(u eurima s PDV-om) nakon 
izmjene/dopune plana nabave: 

 

 

☐drugi način osiguranja sredstava: 

 

Obrazloženje:  

 
 
 
 

 
5 Ako se zahtjevom za nabavu preuzimaju višegodišnje obveze, zahtjev treba sadržavati raspored planiranih 
sredstava po godinama. 
6 Ako se predmet nabave financira iz više aktivnosti/projekata, stavaka ili izvora financiranja, planirana 
sredstva nabave potrebno je razraditi po programskoj i ekonomskoj klasifikaciji te izvorima financiranja, a u 
slučaju preuzimanja višegodišnjih obveza, i po godinama. 



4. PODNOSITELJ ZAHTJEVA7 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 
5. RASPOLOŽIVOST SREDSTAVA POTVRĐUJE SLUŽBA ZA PRORAČUN 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 
6. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUŽBI ZA NABAVU 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 

KLASA:  

URBROJ:  

 

 
7 Ukoliko su financijska sredstva za izmjenu/dopunu plana nabave osigurana iz sredstava koja je ovlaštena 
planirati druga ustrojstvena jedinica, zahtjev supotpisuje čelnik te ustrojstvene jedinice. 
 



 

 

 

Obrazac – ZN 
 
 
 
 

ZAHTJEV ZA NABAVU 
 
1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA 
 

Naziv ustrojstvene jedinice:  

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:  

Predstavnik i zamjenik predstavnika koji 
će sudjelovati u postupku nabave: 

 

Osoba/osobe koje će biti ovlaštene za 
praćenje izvršenja ugovora1: 

 

 
2. PREDMET NABAVE 
 

Naziv predmeta nabave2:  

Evidencijski broj nabave iz plana nabave3:  

Procijenjena vrijednost nabave 
(u eurima bez PDV-a): 

 

Rok početka i završetka isporuke 
roba/pružanja usluge/izvođenja radova: 

 

Mjesto isporuke roba/pružanja 
usluge/izvođenja radova: 

 

Količina:  

 
3. PLANIRANA SREDSTAVA ZA PROVEDBU POSTUPKA NABAVE 
 

Planirana sredstva nabave 
(u eurima s PDV-om)4: 

 

Aktivnost, kapitalni, tekući projekt5:  

Odjeljak iz računskog plana (stavka):  

 
1 Osobe koje su sudjelovale u postupku nabave ne mogu biti ovlaštene osobe za praćenje izvršenja ugovora. 
2 Uz zahtjev za nabavu potrebno je dostaviti opis predmeta nabave/tehničke specifikacije i troškovnik 
predmeta nabave. 
3 Ako predmet nabave nije u planu nabave ili je potrebno mijenjati podatke o predmetu nabave navedene u 
planu nabave, podnosi se zahtjev za izmjenu ili dopunu plana nabave. 
4 Ako se zahtjevom za nabavu preuzimaju višegodišnje obveze, zahtjev treba sadržavati raspored planiranih 
sredstava po godinama. 
5 Ako se predmet nabave financira iz više aktivnosti/projekata, stavaka ili izvora financiranja, planirana sredstva 
nabave potrebno je razraditi po programskoj i ekonomskoj klasifikaciji te izvorima financiranja, a u slučaju 
preuzimanja višegodišnjih obveza, i po godinama. 

Sektor za financije i nabavu 
Služba za nabavu 



Izvor financiranja:  

Šifra i naziv proizvoda (troškovno 
upravljanje)6: 

 

 
4. PODNOSITELJ ZAHTJEVA 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 
5. RASPOLOŽIVOST SREDSTAVA POTVRĐUJE 
 
SAMOSTALNA SLUŽBA ZA PROVEDBU PROJEKATA7 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 
SLUŽBA ZA PRORAČUN 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 
6. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUŽBI ZA NABAVU 
 

Ime i prezime Potpis Datum 

   

 

KLASA:  

URBROJ:  

 
6 Popunjava se prema uputi ovlaštene osobe zadužene za troškovno upravljanje. 
7 Za nabavu roba, radova i usluga koje se financiraju iz sredstava programa pomoći Europske unije, 
inozemnih darovnica i donacija, zahtjev potpisuje i voditelj Samostalne službe za provedbu projekata. 



 

 

Obrazac – OD 
KLASA: 
URBROJ: 
Zagreb, _______ 
 
 

OBAVIJEST O ODABIRU1 
 
PREDMET NABAVE 
 

Predmet nabave:  

Evidencijski broj nabave:  

Procijenjena vrijednost nabave:  

 
ODABRANA PONUDA 
 

Naziv ponuditelja:  

Ponuda (broj i datum ponude):  

Cijena ponude  
(u eurima bez PDV-a): 

 

Cijena ponude  
(u eurima s PDV-om): 

 

 
POSTUPAK NABAVE PROVELI 
 

Predstavnik Službe za nabavu:  

Predstavnik podnositelja zahtjeva za 
nabavu: 

 

 
ODOBRIO 
 

GLAVNA RAVNATELJICA 

 

 
Sukladno članku 46. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga, 
KLASA: 406-03/26-01/287, URBROJ: 555-01-03-04-26-3 od 14. kolovoza 2026., na ovu obavijest 
prigovor nije dopušten. 
 
Prilog: Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo 

 
1 u postupku jednostavne nabave iz članka 33. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, 
radova i usluga. 


